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	领用部门
	
	用途
	
	领用日期
	

	票据名称
	□非税收入统一票据        
□内部收款收据

	数量
	

	说明
	　　票据使用者对所开具的票据负有监管责任，须保证票据所开具的款项在一个月内到账，特别是开具课题款项的票据不能跨年到账。一个月后款项未到账的应将所开具的票据及时归还计划财务处予以销账。发生票据遗失等现象按学校有关规定处理。


部门负责人：　　　　　　　　　　　　　　　                领用人：
