衢州学院经费支出审批暂行规定
为加强财务管理，规范财务行为，明确财务开支审批程序与权限，根据教育部、财政部《关于高等学校建立经济责任制加强财务管理的几点建议》和《会计基础工作规范》的有关规定，结合学校实际，特制定本规定。

第一条 经费支出审批原则

1.根据“统筹兼顾、保证重点、勤俭节约”的原则，严格执行经费开支的范围和标准，从紧控制消费性支出。  
2.经费支出实行职能处室、学院、部、中心（以下简称为部门）负责人审批制度。各学院行政经费由院长审批，学生活动费、就业指导费、学生党建经费由党总支书记审批。
3.各部门负责人审批经费支出时，要以当年学校下达给各部门的预算项目、额度为基准，不得审批超预算和无预算项目的经费。

4. 经费支出实行审批回避制度。教职工申领借款或报销支出，由所在部门负责人审批；部门负责人申领借款或报销支出，由计财处负责人、分管校领导按不同权限范围审批。
5.各类专项经费专款专用，除特殊项目外一律不得开支招待费。同一项目业务若开具多张（次）票据，视同一项目业务办理。
第二条  经费支出审批规定

1.教职工工资、津贴、福利、监考费和各类补贴等支出，经主管部门、计财处负责人签署意见后，由分管校领导审批。

2.预算内经费支出审批规定
部门预算内经费支出：一次性支付金额在两千元及以内的由部门负责人审批；一次性支付金额在两千以上的经部门负责人签署意见后，由计财处负责人审批。

校级专项预算内经费支出：一万元及以内的经主管部门负责人签署意见后，由计财处负责人审批；一万元以上的经主管部门负责人签署意见、计财处负责人审核后，由分管校领导审批。

3.预算外经费支出审批规定

各主管部门应严格执行经费预算方案，没有特殊原因一律不得超预算支出。确因特殊情况需预算外经费支出的，由主管部门提出书面申请，经计财处签署意见后报分管校领导审核，由校长办公会审批。
第3条 借款审批规定

1.借款应严格执行“前账不清、后账不借”的原则，第一审批人为借款清缴责任人。

2.借款两千元及以内的由主管部门负责人审批；借款在两千以上至一万元的经主管部门负责人签署意见后，由计财处负责人审批；借款在一万元以上的经主管部门、计财处负责人签署意见后，由分管校领导审批。教职工一次性借款原则上不得超过一万元。

第4条 责任和监督

各级责任人应严格按照国家财经法律法规、学校规章制度履行审批职责，并对审批事项的真实性、合法性、合理性负责。学校将进一步加强内部经济责任审计，及时公开相关信息，接受全体教职工的监督。
第5条 科研和教学项目经费支出参照我校相关文件执行。
第六条 本规定自发布之日起实施。校内其他相关规定与本规定相抵触的，以本规定为准。
第七条 本规定由计财处负责解释。
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